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Oberuzwil, 27. Dezember 2024

Gemeinde Oberuzwil — Inserat

Unsere Schulverwaltung ist die Schaltstelle der Schulen der Einheitsgemeinde Oberuzwil. Wir suchen zur
Verstarkung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n (50%)

Sind Sie eine Person, die «mit beiden Beinen auf dem Boden steht» und sich nicht aus der Ruhe bringen
ldsst, wenn es einmal hektisch wird? Wichtig sind uns auch eine gesunde Portion Humor und die
Bereitschaft, in einem BUro mit Publikumsverkehr zu arbeiten.

Als Mitarbeiter/in auf der Schulverwaltung arbeiten sie in einem Team von sechs Personen. Die
Schulverwaltung ist zustandig fur die administrativen und personellen Belange der Schulen. Zu ihren
Aufgaben gehort auch die Mitarbeit in IT-Projekten. Sie helfen ausserdem mit bei der
Lernendenausbildung auf der Schulverwaltung.

lhr Profil sollte moglichst viele der folgenden Anforderungen abdecken, indem Sie

—  Uber eine abgeschlossene KV-Ausbildung verfligen;

— Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung haben;

— Uber eine hohe Sozialkompetenz verfigen;

— gelibt und gewandt in Wort und Schrift sowie sicher im Umgang mit Zahlen sind;
— eine Affinitat zu IT-Anwendungen haben;

— team- und kommunikationsfahig sowie kundenorientiert sind;

— als Organisationstalent an selbstandiges Arbeiten gewdhnt sind.

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmaoglichkeiten sind bei uns selbstverstandlich.
Weitere AuskUnfte erteilt Ihnen gerne die Leiterin der Schulverwaltung, Marlen Tinner, Telefon 071 950

48 80; marlen.tinner@oberuzwil.ch. lhre Bewerbung richten Sie bitte bis Ende Januar 2025 an
schulverwaltung@oberuzwil.ch oder an die Schulverwaltung, Wilerstrasse 12, 9242 Oberuzwil.




