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Oberuzwil, 4. Juli 2025 

Gemeinde Oberuzwil - Inserat 

Stelleninserat 

Die Gemeinde Oberuzwil ist eine lebendige Gemeinde mit rund 6‘700 Einwohnerinnen und Einwohnern. 

Infolge Wahl der heutigen Stelleninhaberin als Ratsschreiberin in einer anderen Gemeinde, suchen wir 

deshalb auf 1. November 2025 oder nach Vereinbarung eine verantwortungsbewusste Persönlichkeit als 

Ratsschreiber/in 

(80 bis 100%-Pensum) 

Sind Sie eine einsatzfreudige, motivierte und flexible Person? Haben Sie Freude am vielfältigen und 

direkten Kundenkontakt? Ist Ihnen eine hohe Dienstleistungsqualität wichtig und legen Sie Wert auf 

eine kollegiale Zusammenarbeit? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. 

Ihr Aufgabenbereich umfasst die selbständige und effiziente Führung der Gemeinderatskanzlei. Dazu 

gehören insbesondere die Vor- und Nachbearbeitung von Ratsgeschäften, das Mitwirken in 

Rechtsverfahren, das Mitwirken in Kommissionen und Arbeitsgruppen, die Durchführung von 

Wahlen und Abstimmungen, die Öffentlichkeitsarbeit, das Qualitätsmanagementsystem sowie die 

Gesamtverantwortung für das Front-Office (Empfang und Einwohneramt).  

Es besteht die Chance, die Gemeindeverwaltung Oberuzwil in eine digitale Zukunft zu begleiten und 

auch Anpassungen an der heutigen Organisation mitzugestalten. 

Ihr Profil: 

- abgeschlossene Verwaltungslehre mit mehrjähriger Berufserfahrung

- abgeschlossene Gemeindefachschule, Rechtsagent oder ähnliche Weiterbildung

- vertiefte Rechtskenntnisse im Gemeindewesen

- Gewandtheit im Schreiben und in der öffentlichen Kommunikation

- Hohe Sozialkompetenz und Kundenorientierung

Wir bieten einen zeitgemäss eingerichteten Arbeitsplatz und fortschrittliche Anstellungsbedingungen. 

Sind Sie interessiert an der Herausforderung, unsere Gemeinde mitzugestalten?  

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis an die Gemeinde Oberuzwil, Flawilerstrasse 3, 9242 

Oberuzwil oder per E-Mail an gemeinde@oberuzwil.ch.  



Weitere Auskünfte erteilen Ihnen gerne Andreas Eisenring, Gemeindepräsident, Oberuzwil (Tel. 071 950 

48 40 oder E-Mail andreas.eisenring@oberuzwil.ch) sowie die bisherige Stelleninhaberin Sandra Wagner 

(Tel. 071 950 48 30 oder E-Mail sandra.wagner@oberuzwil.ch). 
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