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Stab Gemeindepräsident/HR 

Oberuzwil, 23. Oktober 2025 

Gemeinde Oberuzwil – Inserat 

Oberuzwil – eine fortschrittliche Gemeinde mit rund 6’700 Einwohnerinnen und Einwohnern und einem 
motivierten Verwaltungsteam! Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams per 1. Januar 2026 oder nach 
Vereinbarung eine/n 

Mitarbeiter/in Sekretariat/Administration Bauverwaltung 
(50 bis 60%-Pensum) 

Sind Sie eine einsatzfreudige, motivierte und flexible Person? Haben Sie Freude am vielfältigen und direk-
ten Kundenkontakt? Ist Ihnen eine hohe Dienstleistungsqualität wichtig und legen Sie Wert auf eine kol-
legiale Zusammenarbeit? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. 

Die Bauverwaltung ist Drehscheibe zwischen Bevölkerung, Bauherren, Architekten, Gewerbe und den 
kommunalen und kantonalen Behörden. Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem viel-
fältigen Arbeitsgebiet. Sie sind die erste Ansprechperson auf der Abteilung und sind für den Telefon-, 
Schalter- und Postdienst verantwortlich. Ausserdem unterstützen Sie den Bauverwalter und das Bausek-
retariat in diversen administrativen Belangen und helfen bei der Ausbildung der Lernenden mit. Zeitge-
mässe Anstellungsbedingungen und ein modern eingerichteter Arbeitsplatz sind bei uns selbstverständ-
lich. 

Ihr Profil: 
− Abgeschlossene Verwaltungslehre oder Berufserfahrung in einer Bauverwaltung
− Freude am Umgang mit Kundinnen und Kunden
− Sichere mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
− Zuverlässige und kollegiale Persönlichkeit

Möchten Sie mehr über uns und diese Stelle erfahren? Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne der Bauver-
walter Dario Lauener (071 950 48 50 oder dario.lauener@oberuzwil.ch). 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an die Gemeinde Oberuzwil, Flawilerstrasse 3, 9242 Oberuzwil oder per 
E-Mail an gemeinde@oberuzwil.ch.
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